Piano Implementazione 90 Giorni
Percorso in 7 fasi per trasformare i processi dello studio
	Istruzioni d'uso. Seguire le fasi in sequenza. Il piano è progettato per ottenere risultati concreti entro 13 settimane, senza tentare di cambiare tutto contemporaneamente.


Timeline delle 7 fasi
	Fase
	Periodo
	Obiettivo
	Attività principali

	1. Diagnosi
	Settimane 1-2
	Fotografare la situazione attuale
	Audit completo; interviste da 30 minuti; identificazione dei 3 processi più critici.

	2. Mappatura
	Settimane 3-4
	Rendere visibili processi, ruoli e tempi
	Mappatura dei 3 processi; ruoli chiari; tempi standard per attività.

	3. Costruzione
	Settimane 5-6
	Creare strumenti operativi
	3 checklist; modelli di documento; struttura cartelle condivise.

	4. Test
	Settimane 7-8
	Validare sul campo
	Formazione di 2 ore; test su casi reali; aggiustamenti da feedback.

	5. Lancio
	Settimane 9-10
	Portare i processi nella routine
	Lancio ufficiale; monitoraggio giornaliero; supporto intensivo al team.

	6. Misura
	Settimane 11-12
	Raccogliere dati e apprendimento
	KPI; prima riunione di miglioramento; documentazione lezioni apprese.

	7. Review
	Settimana 13
	Decidere se proseguire, modificare o estendere
	Review completa a 90 giorni e pianificazione ciclo successivo.


Regola d'oro
Meglio 3 processi funzionanti all'80% che 10 processi funzionanti al 20%. La semplicità ben eseguita batte la complessità mal gestita.



Coinvolgimento del team
	Leva
	Applicazione

	WIIFM
	Per ogni persona chiarire il beneficio personale: meno stress, meno errori, più autonomia, maggiore riconoscimento.

	Quick wins
	Mostrare risultati visibili entro 30 giorni: una checklist utile, meno interruzioni, una cartella che fa trovare subito i documenti.

	Formazione breve
	Massimo 2 ore, casi reali dello studio, esercizi pratici e strumenti operativi immediati.

	Feedback continuo
	Cassetta suggerimenti, 10 minuti settimanali su cosa non funziona, correzioni rapide quando sensate.


Checklist prima del go-live
	Area
	Verifiche

	Test e verifica
	☐ Testato su almeno 3 casi reali
☐ Tempi effettivi confrontati con tempi stimati
☐ Output conforme agli standard di qualità

	Formazione
	☐ Collaboratori formati
☐ Checklist compresa e firmata
☐ Canale di supporto definito

	Strumenti
	☐ Modelli e checklist accessibili
☐ Cartelle condivise funzionanti
☐ Backup e sicurezza verificati

	Monitoraggio
	☐ KPI definiti
☐ Prima review fissata (+2 settimane)
☐ Responsabile monitoraggio nominato

	Comunicazione
	☐ Clienti coinvolti informati se necessario
☐ Fornitori/esterni allineati se necessario




Quattro regole del lancio
	Regola
	Istruzione

	Soft launch
	Iniziare con un cliente facile, semplice e collaborativo.

	Supporto massiccio
	Per i primi 5 casi, un responsabile deve essere raggiungibile in tempo reale.

	Documenta subito
	Ogni variazione rispetto alla checklist deve essere registrata immediatamente.

	Non scoraggiarti
	I primi giorni sono più lenti: è curva di apprendimento, non fallimento.



